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CIDEMA CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
e ECONOMICO, SOCIAL E DO MEIO AMBIENTE
GESTAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

1. OBJETIVO

Estabelecer o procedimento para registro, acompanhamento, tramitacdo e encerramento de
processos administrativos relacionados a inspecao de produtos de origem animal (como Autos
de Infracdo, Termos de Apreensdo, Oficios, Notificacdes, Multas entre outros), garantindo

controle, rastreabilidade e conformidade legal através do sistema W3Agro.

2. APLICACAO

Aplica-se a todos os Médicos Veterinarios Oficiais responsaveis pelas atividades de inspecéao
sanitaria e fiscalizacdo de estabelecimentos sob o Servico de Inspecdo Municipal (SIM) que

utilizam o sistema W3Agro para gestdo administrativa.

3. RESPONSABILIDADES

Responsavel técnico do estabelecimento;

Gestor do servigo de inspegéo oficial Servico de Inspecédo Municipal (SIM);

Gestor do consorcio publico.

SN

. DEFINICOES

o W3Agro: Sistema informatizado utilizado para gestdo das acGes de fiscalizacdo e
inspecéo.

e Processos Administrativos: Incluem Autos de Infragdo, Termos de Apreenséo,
Oficios, NotificacBes, entre outros documentos relacionados as atividades de

fiscalizacdo sanitaria.
5. PROCEDIMENTOS

5.1. Elaboragéo de documentos administrativos

e Realizar a fiscalizacgdo in loco;

e Caso necessario, elaborar o documento (Auto de Infracdo, Termo de Apreenséo,

Oficio, Multas) de acordo com a situacdo encontrada;
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e Utilizar os modelos padronizados disponiveis na pasta oficial do consorcio, exemplo:
Auto de Infracdo (Anexo 01).

5.2. Registro no sistema W3Agro

e Acessar a pagina especifica da plataforma W3Agro: Documentos Oficiais;
e Cadastrar o processo, preenchendo os campos obrigatérios:

1. Tipo de processo (Auto de Infracdo, Apreensao, Oficio, etc.)
NUmero sequencial;

Dados do estabelecimento fiscalizado;

A W

Motivo e descricdo detalhada.

5.3. Acompanhamento e tramitagao

e Acompanhar o status de cada processo no sistema;
e Realizar os encaminhamentos necessarios, Como:
1. Notificacdo de defesa;
2. Solicitacdo de esclarecimentos;
3. Encaminhamento para analise juridica (se aplicavel);
e Todo processo ocorrera dentro do sistema;
e Apo6s emitido o processo pelo MVO, caberé ao estabelecimento anexar a 12 defesa;
e Caso 0 processo seja indeferido pelo SIM com relato e julgamento, caberd ao
estabelecimento anexar a 22 defesa;
e Apo6s julgamento da 22 defesa 0 processo se dard como encerrado e/ou aguardara

julgamento e/ou penalidade (Anexo 02).
5.4 Encerramento do processo

e Apds cumprimento de todas as etapas administrativas e legais (defesa, julgamento,
cumprimento de penalidade e/ou arquivamento), registrar o encerramento do processo no

sistema W3Agro.

¢ Anexar os documentos finais digitalizados (exemplo: deciséo final, julgamento, relato,

defesas, etc.).
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6. GESTAO CIDEMA

Todos os processos administrativos iniciados pelos Servicos de Inspecdo dos Municipios
que fazem parte do Consorcio CIDEMA, ficardo disponiveis na pagina de acesso do
Gestor do Programa Prouasa, sendo possivel acompanhar todos os tipos de documentos
emitidos pelos Médicos Veterinarios do SIM de cada municipio (Anexo 03).

7. HISTORICO

~ ) NATUREZA DA
VERSAO DATA PAGINAS MUDANCA
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ANEXO 01

AUTO DE INFRAGAO N°

Ano 2025
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Mofs) 24 de Abril de 2025, no municiple de 000050, ed, Mauricie Pelissan, do Servigo de Inspecio Municipal,

presentes as testemunhas abaixe  assinadas, constated a seguinte  Infragio,

peleial WaiAgro Cames -

CPRCHP-99981 146000117 - W - dois) Artigo 2, Lei 1000, decreto 3 pardgrafio 7, como abaixo se descreve:Multa

prevista e artigol(s):

Fago constar, contra 0 mesmao, o presente Aubo, Com a lﬂE"ﬂﬂl‘ﬂ(ED de que O infrator fica citado para apresentar
defesa nesta coordenadoria no prazo de 15 dias, Do que, para constar, lavrel o presente Auto de Infragdo, em trés
vias, dando copia ao infrator, que fica sujeito 3s penas da [ei.Do que, para constar, |awvrel o presente Auto de
Infrag3o, erm trés vias, dando copia ao infrator, que fica sujeito as penas da lei.
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ANEXO 02

Tipo
Infragdo

Estabelecimento

test

Inspetor
Herik Brito

julgamento
Indeferido 1a. v
Selecione...
Aguardando Julgamento
Indeferido 1a.
Indeferido ZQ
Deferido
Aguardando 1a. Defesa

1a. Relato 2a. Relato

boletoteste pdf remover —] . :
eSS Pr Nenhum arquivo sek do.
Pr Nenhum arquivo selecionado.

2a. Julgamento

1a. Julgamento [Z

oletoteste pdf remover

Nenh - Loso g
qui

*

Defesa
togramainspeoencsistemaw3agro.pdf
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ANEXO 03

& CIDEMA

& Gestor ™ Municipios Estabelecimentos (9 Agendamentos + Inspeges A Anilises # Documentos Oficiais 4 Legislagdes @ Gréficos ® FAQ's

Logado como CIDEMA SIM - Gestor (Gestor) - Configuracio da Conta - Sair

Documentos Oficiais

Abaixo seguem os Documentos Oficiais cadastrados.

*A coluna de Envio sinalizard em vermetho apés 7 dias caso o Estabelecimento ndo confirme o recebimento do documento. Da mesma forma a coluna Tramitagdes, caso o Estabelecimento ndo visualize ofs) Julgamento(s) enviado(s).

Tipo nao é branco (X Estabelecimento ndo é branco ‘% Filtrar Exportar 25 porpégina v
Nro Ano  * T Tipo Data Municipio  Estabelecimento ~ SIM  Inspetor(es)  Base Legal Descritivo Valor  Tramitagoes Envio Recebimento PDF Id#
1 2025 Infracéo 24/04/2025  XOXX - W3Agro Carnes XXX | Mauricio Artigo 2, Lei 1000, Multa prevista e £ 24/04/2025 cidemaauto.pdf ~ DO-279.063.054AF
XX Pelisson decreto 3 pardgrafo  artigo(s): 09:28
7

Fago constar,
contra o mesmo,
o presente... [+]

1 2025 Oficio 14/05/2025 Y000 - W3Agro Camnes XX0C  Mauricio Teste Oficio DO-376.744.830AE
XX Pelisson

2 2025 Infragao 06/05/2025  XXXXX - W3Agro Camnes XXX Mauricio Resolugéo n° Multa prevista e DO-805.825.558AF
XX Pelisson 024/Cidema, de 05  artigo(s): Artigo

de outubro de 2020, 2°,I- 100 A500
capitulo Il, art. 533, UFERMS (Lei
I+ Municipal n... [+]

Total



